
SKŁADANIE WNIOSKU 
O SUBWENCJĘ PFR 

TARCZA 2.0 
DLA MŚP



Przed wnioskiem:

2

Firma może wnioskować o subwencję finansową od 15 stycznia 2021 r. do 28 lutego 
2021 r. 

Firma musi być wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji 
i Informacji                    o Działalności Gospodarczej (CEiDG)

W przypadku ubiegania się o subwencję finansową będzie wymagane złożenie pliku 
JPK_V7M lub JPK_V7K      do organu podatkowego, z wyprzedzeniem umożliwiającym 
przeprocesowanie danych przez organ podatkowy     i przekazanie danych do PFR - co 
najmniej 7 dni kalendarzowych.                                                                                                 
  Złożenie wniosku o subwencję wcześniej rodzi ryzyko jego odrzucenia przez PFR.



Zanim złożysz wniosek:
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Upewnij się, że dane firmy widoczne w bankowości elektronicznej są aktualne (zgodnie z wpisem we właściwym 
rejestrze). 

 Zweryfikuj czy posiadasz odpowiednie umocowanie do złożenia wniosku i zawarcia umowy subwencji 
w formie elektronicznej (wydruk z CEIDG, odpis z KRS lub pełnomocnictwo).Jeśli z odpisu KRS lub 
z wydruku z CEIDG nie wynika uprawnienie do samodzielnej reprezentacji przedsiębiorcy przez osobę 
składającą wniosek, niezbędne jest załączenie pełnomocnictwa (zgodnego ze wzorem dostępnym na 
stronie PFR) podpisanego wyłącznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym (UWAGA: profil zaufany 
nie spełnia warunków kwalifikowanego podpisu). 

 Sprawdź czy na dzień 31 grudnia 2019 r. oraz 1 listopada 2020 r. oraz na dzień składania wniosku 
prowadziłeś działalność gospodarczą w ramach przynajmniej jednej z branż wskazanych przez PFR. 



Zanim złożysz wniosek:
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Przygotuj informację dotyczącą wysokości Przychodów:

 Przygotuj informacje o wysokości Przychodów w wybranych przez Ciebie okresach do porównania: 

 od 1 kwietnia 2020 do 31 grudnia 2020 w porównaniu z analogicznym okresem roku 2019, albo

 od 1 października 2020 do 31 grudnia 2020 w porównaniu z analogicznym okresem roku 2019.

 Przygotuj informacje o faktycznych i prognozowanych: 

 Przychodach w miesiącach: 
 styczeń, luty, marzec, listopad i grudzień roku 2019,
 listopad i grudzień roku 2020,
 styczeń, luty i marzec roku 2021;

 kosztach stałych w miesiącach: 
 listopad i grudzień roku 2020,
 styczeń, luty i marzec roku 2021



Zanim złożysz wniosek:
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Przygotuj informację o liczbie zatrudnionych pracowników:

 Przygotuj informację o liczbie zatrudnionych pracowników: 

 na potrzeby ustalenia statusu przedsiębiorcy (MŚP) na dzień 31 grudnia 2019 r., a w przypadku braku 
jakiegokolwiek pracownika na dzień 31 lipca 2020 r.
Przez pracownika rozumie się osobę zatrudnioną wyłącznie na podstawie umowy o pracę w przeliczeniu na 
pełne etaty z wyłączeniem pracowników przebywających na urlopach macierzyńskich, ojcowskich, 
rodzicielskich, wychowawczych lub zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego,

 na potrzeby wyliczenia kwoty subwencji finansowej na dzień 30 września 2020 r.
Za pracownika uważa się osobę fizyczną, która była zgłoszona przez przedsiębiorcę do ubezpieczenia 
społecznego w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy lub osobę współpracującą z przedsiębiorcą, 
niezależnie od formy prawnej tej współpracy (np. umowy cywilnoprawne) oraz na którą przedsiębiorca 
odprowadza składki na ubezpieczenie społeczne. Wlicza się także osoby np. na urlopach wychowawczych, 
macierzyńskich, ojcowskich.



Wniosek o Subwencję dla MŚP – czynności do wykonania
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1
Aby złożyć Wniosek o Subwencję Tarcza 2.0 lub 
sprawdzić status lub sprawdzić status Wniosku.

2 W celu złożenia Wniosku o Subwencję Tarcza 2.0 
przejdź do zakładki „Wniosek o finansowanie w ramach 
programu Tarcza Finansowa  2.0”.
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przez pracodawcę do ubezpieczeń społecznych, z zastrzeżeniem, że stan zatrudnienia określa się w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy; (ii) 
współpracującą z przedsiębiorcą, niezależnie od formy prawnej tej współpracy (w szczególności na podstawie umów cywilnoprawnych - np. umowa zlecenia), 
oraz za którą przedsiębiorca odprowadza składki na ubezpieczenia społeczne na dzień ustalania stanu zatrudnienia przedsiębiorcy dla potrzeb określenia 
maksymalnej wysokości subwencji finansowej przysługującej przedsiębiorcy.





Wniosek o Subwencję dla MŚP – czynności do wykonania
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Koszty Stałe oznaczają faktyczną stratę brutto (wynik finansowy przedsiębiorcy przed opodatkowaniem, uwzględniający 
zysk/stratę z działalności operacyjnej oraz koszty i przychody finansowe) w okresie od 1 listopada 2020 r. do 31 marca 
2021 r., wykazaną przez Beneficjenta w rachunku zysków i strat lub innych dokumentach sprawozdawczych, z 
wyłączeniem rezerw na utratę wartości aktywów oraz uwzględniającą pomoc publiczną uzyskaną z innych źródeł 
(otrzymana lub oczekiwana).

W przypadku MŚP subwencja finansowa udzielana jest do wysokości 70% Kosztów Stałych. Wysokość kwoty subwencji finansowej 
określana jest na bazie deklarowanej przez beneficjenta wysokości Kosztów Stałych (za okres listopad – grudzień 2020 r. na 
podstawie rzeczywistych Kosztów Stałych oraz za okres styczeń – marzec 2021 r. na podstawie prognozowanych Kosztów 
Stałych). 

Beneficjent będzie uprawniony do rekompensaty Kosztów Stałych tylko za okresy kwalifikowane, w których spadek obrotów wynosi 
co najmniej 30%. Koszty Stałe oraz wysokość obrotów za okres listopad - grudzień 2020 r. będą weryfikowane na podstawie 
danych rzeczywistych. Prognoza Kosztów Stałych oraz wysokości obrotów za okres styczeń-marzec 2021 r. będą natomiast 
weryfikowane następczo -  jako warunek umorzenia subwencji finansowej.

Beneficjent będzie zobowiązany do zwrotu subwencji finansowej w kwocie przekraczającej 70% rzeczywistych Kosztów Stałych w 
okresie od 1 listopada 2020 r. do 31 marca 2021 r., z wyłączeniem rezerw na utratę wartości aktywów oraz uwzględniającej 
uzyskaną pomoc publiczną z innych źródeł.
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Po wybraniu przycisku „Wróć” zostaniesz przekierowany na poprzedni 
ekran.Po wybraniu przycisku „Dalej” zostaniesz przekierowany na kolejny ekran.
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W przypadku wniosków odrzuconych w polu „Status” jest podany 
aktualny status wniosku, a w polu „Informacja dodatkowa” - powód 
odrzucenia wniosku.

Umowa będzie dostępna przez cały okres trwania Programu, do czasu 
spłaty przez Przedsiębiorcę  nieumorzonej kwoty subwencji.

W przypadku, gdy Przedsiębiorca otrzyma decyzję negatywną, 
wówczas status wniosku ulegnie zmianie na „Odrzucony po 
scoringu” lub „Odrzucony przed scoriniem”. W tym miejscu będzie 
możliwość pobrania Decyzji PFR, w której będzie wskazana 
przyczyna odrzucenia wniosku.
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